
CHÖÔNG I 

BAÛN CHAÁT VAØ ÑOÁI TÖÔÏNG CUÛA KEÁ TOAÙN  

1.1. Baûn Chaát Keá Toaùn 

1.1.1. Khaùi nieäm keá toaùn  

Coù nhieàu khaùi nieäm khaùc nhau veà keá toaùn. Tuy nhieân caùc khaùi nieäm naøy ñeàu 
xoay quanh hai khía caïnh: Khía caïnh khoa hoïc vaø khía caïnh ngheà nghieäp. 

Xeùt treân khía caïnh khoa hoïc thì keá toaùn ñöôïc xaùc ñònh ñoù laø khoa hoïc veà thoâng 
tin vaø kieåm tra caùc hoaït ñoäng kinh teá, taøi chính gaén lieàn vôùi moät toå chöùc nhaát ñònh (goïi 
chung laø chuû theå) thoâng qua moät heä thoáng caùc phöông phaùp rieâng bieät. 

Xeùt treân khía caïnh ngheà nghieäp thì keá toaùn ñöôïc xaùc ñònh laø coâng vieäc tính toaùn 
vaø ghi cheùp baèng con soá moïi hieän töôïng kinh teá taøi chính phaùt sinh taïi moät toå chöùc nhaát 
ñònh nhaèm phaûn aùnh vaø giaùm ñoác tình hình vaø keát quaû hoaït ñoäng cuûa ñôn vò thoâng qua 
3 thöôùc ño: tieàn, hieän vaät vaø thôøi gian lao ñoäng trong ñoù tieàn teä laø thöôùc ño chuû yeáu. 

1.1.2. Caùc ñoái töôïng söû duïng thoâng tin keá toaùn 

- Caùc nhaø quaûn trò doanh nghieäp 

- Caùn boä coâng nhaân vieân; caùc coå ñoâng; chuû sôû höõu. 

- Caùc beân lieân doanh, nhaø taøi trôï voán, nhaø ñaàu tö. 

- Khaùch haøng, nhaø cung caáp. 

- Cô quan thueá; cuïc thoáng keâ. 

- Caùc cô quan quaûn lyù nhaø nöôùc vaø caáp chuû quaûn. 

1.2. Ñoái töôïng cuûa keá toaùn 

Ñoái töôïng keá toaùn laø taøi saûn: thuoäc quyeàn quaûn lyù vaø söû duïng cuûa doanh nghieäp 
cuõng nhö söï vaän ñoäng, thay ñoåi cuûa taøi saûn trong quaù trình hoaït ñoäng cuûa doanh 
nghieäp. 

Taøi saûn trong doanh nghieäp bao giôø cuõng bieåu hieän treân hai maët:  keát caáu cuûa taøi 
saûn (cho bieát taøi saûn goàm nhöõng gì?) vaø nguoàn hình thaønh taøi saûn (cho bieát taøi saûn cho 
ñaâu maø coù?) do vaäy, ñoái töôïng cuï theå keá toaùn ñöôïc xaùc ñònh döïa treân hai maët naøy: 
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- Keát caáu cuûa taøi saûn bao goàm: 

+ Taøi saûn löu ñoäng: tieàn maët, tieàn göûi ngaân haøng, nguyeân vaät lieäu, saûn phaåm, nôï 
phaûi thu, ….. 

+ Taøi saûn coá ñònh: nhaø xöôûng, maùy moùc thieát bò,….. 

♦ Nguoàn hình thaønh taøi saûn bao goàm: 

- Nôï phaûi traû: vay ngaén haïn, vay daøi haïn,…. 

- Nguoàn voán chuû sôû höõu: nguoàn voán kinh doanh, lôïi nhuaän chöa phaân phoái, caùc 
quyõ cuûa doanh nghieäp. 

♦ Ngoaøi ra, ñoái töôïng cuï theå cuûa cuûa keá toaùn bao goàm caùc giai ñoaïn khaùc nhau 
cuûa quaù trình taùi saûn xuaát trong doanh nghieäp. 

1.3. Caùc khaùi nieäm vaø nguyeân taéc keá toaùn ñöôïc thöøa nhaän 

1.3.1. Nhöõng khaùi nieäm keá toaùn 

1.3.1.1. Khaùi nieäm toå chöùc kinh doanh. 

1.3.1.2. Khaùi nieäm kinh doanh lieân tuïc 

1.3.1.3. Khaùi nieäm ñoàng baïc coá ñònh 

1.3.1.4. Khaùi nieäm veà kyø thôøi gian 

1.3.2. Nhöõng nguyeân taéc keá toaùn ñöôïc thöøa nhaän 

(1)  Giaù phí 

(2) Nguyeân taéc baûo thuû (thaän troïng) 

(3)  Nguyeân taéc khaùch quan 

(4)  Nguyeân taéc kieân ñònh (nhaùt quaân) 

(5) Nguyeân taéc ghi nhaän doanh thu 

(6) Nguyeân taéc töông öùng (phuø hôïp) 
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(7) Nguyeân taéc troïng yeáu 

(8) Nguyeân taéc coâng khai, roõ raøng, deã hieåu 

(9) Nguyeân taéc raïch roøi giöõa hai nieân ñoä 
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CHÖÔNG II 

BAÛNG CAÂN ÑOÁI KEÁ TOAÙN VAØ BAÙO CAÙO KEÁT QUAÛ HOAÏT 
ÑOÄNG SAÛN XUAÁT KINH DOANH 

2.1. Baûng Caân Ñoái Keá Toaùn  

2.1.1. Khaùi nieäm 

Baûng caân ñoái keá laø moät baùo caùo taøi chính toång hôïp phaûn aùnh toång quaùt toaøn boä 
taøi saûn cuûa doanh nghieäp theo 2 caùch phaân loaïi: keát caáu cuûa taøi saûn vaø nguoàn hình 
thaønh taøi saûn  döôùi hình thöùc tieàn teä taïi moät thôøi ñieåm nhaát ñònh. 

Baûng caân ñoái keá toaùn laø nguoàn thoâng tin taøi chính quan troïng, cho nhieàu ñoái 
töôïng khaùc nhau vaø laø baùo caùo baét buoäc. 

2.1.2. Noäi dung, keát caáu  

- Baûng caân ñoái keá toaùn phaûi phaûn aùnh hai maët voán kinh doanh laø: Taøi saûn vaø 
nguoàn voán (Nguoàn hình thaønh taøi saûn) 

- Moãi phaàn taøi saûn vaø nguoàn voán ñeàu ñöôïc ghi theo 3 coät: Maõ soá, soá ñaàu naêm vaø 
soá cuoái kyø. 

Phaàn taøi saûn goàm:  

A: Taøi saûn löu ñoäng vaø ñaàu tö ngaén haïn 

B: Taøi saûn coá ñònh vaø ñaàu tö daøi haïn 

♦ Phaàn nguoàn hình thaønh taøi saûn bao goàm 

A: Nôï phaûi traû  
B: Nguoàn voán chuû sôû höõu 

Tính chaát cô baûn cuûa baùo caùo ñònh  khoaûn laø tính caân ñoái giöõa taøi saûn veà nguoàn 
voán, bieåu hieän: 

Toång coäng taøi saûn = Toång coäng nguoàn voán hoaëc (A+B) Taøi saûn = (A+B) nguoàn 
voán. 
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Baûng caân ñoái keá toaùn phaûn aùnh tình hình taøi saûn vaø nguoàn voán taïi moät thôøi ñieåm 
nhaát ñònh. Do vaäy, cöù  sau moãi nghieäp vuï kinh teá phaùt sinh baûng caân ñoái keá toaùn seõ 
thay ñoåi cuï theå: 

Neáu nghieäp vuï phaùt sinh aûnh höôûng ñeán 01 beân (hay 01 phaàn) cuûa baûng caân ñoái 
keá toaùn (taøi saûn hay nguoàn voán) thì : 

+ Neáu moät taøi saûn taêng thì phaûi coù moät taøi saûn giaûm töông öùng. 
+ Neáu moät nguoàn voán taêng thì phaûi coù moät nguoàn voán giaûm töông öùng. 

Soá toång coäng cuûa Baûng caân ñoái keá toaùn khoâng thay ñoåi. 

Neáu nghieäp vuï phaùt sinh aûnh höôûng ñeán 02 beân (hay 02 phaàn) cuûa baûng caân ñoái 
keá toaùn  coù nghóa laø aûnh höôûng ñeán taøi saûn vaø nguoàn voán thì : 

+ Neáu moät taøi saûn taêng thì phaûi coù moät  nguoàn voán taêng töông öùng. 
+ Neáu moät taøi saûn giaûm thì phaûi coù moät  nguoàn voán giaûm töông öùng. 

Soáø toång coäng cuûa Baûng caân ñoái keá toaùn cuõng taêng hay giaûm moät löôïng töông 
öùng. 

2.2. Baùo caùo keát quaû hoaït ñoäng kinh doanh  

2.2.1. Khaùi nieäm 

Baûng keát quaû hoaït ñoäng kinh doanh laø moät baùo caùo taøi chính toång hôïp, phaûn aùnh 
toång quaùt tình doanh thu, chi phí taïo ra doanh thu vaø keát quaû kinh doanh trong moät kyø 
keá toaùn cuûa doanh nghieäp. 

- Baùo caùo keát quaû hoaït ñoäng kinh doanh cuõng laø nguoàn thoâng tin taøi chính quan 
troïng, caàn thieát cho nhöõng ñoái töôïng khaùc nhau vaø laø baùo baét buoäc. 

2.2.2. Noäi dung vaø keát caáu cuûa baùo caùo keát quaû hoaït ñoäng kinh doanh  

2.2.2.1. Noäi dung 

Baùo caùo keát quaû kinh doanh phaûn aùnh tình hình vaø keát quaû kinh doanh (laõi, loã 
kinh doanh) cuûa töøng maët hoaït ñoäng kinh doanh cuûa ñôn vò, ñoàng thôøi phaûn aùnh tình 
hình thöïc hieän nghóa vuï vôùi Nhaø nöôùc cuûa ñôn vò. 

2.2.2.2. Keát caáu 

Baùo caùo keát quaû kinh doanh goàm 3 phaàn: 

Phaàn 1: Laõi loã  

Phaàn 2: Tình hình thöïc hieän nghóa vuï vôùi Nhaø nöôùc. 
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Phaàn 3: Thueá giaù trò gia taêng ñöôïc khaáu tröø, thueá giaù trò gia taêng ñöôïc hoaøn laïi, 
thueá giaù trò gia taêng ñöôïc giaûm, thueá giaù trò gia taêng haøng baùn noäi ñòa. 
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CHÖÔNG III 

TAØI KHOAÛN VAØ GHI SOÅ KEÙP 

3.1. Taøi khoaûn 

Khaùi nieäm taøi khoaûn 

- Taøi khoaûn laø phöông phaùp phaân loaïi caùc ñoái töôïng keá toaùn theo noäi dung kinh 
teá. Moãi ñoái töôïng keá toaùn khaùc nhau ñöôïc theo doõi treân moät taøi khoaûn rieâng. 

Veõ hình thöùc bieåu hieän  thì taøi khoaûn  laø soå keá toaùn toång hôïp ñöôïc duøng ñeå ghi 
cheùp soá hieän coù, soá taêng leân, soá giaûm xuoáng cho töøng ñoái töôïng keá toaùn. 

- Taøi khoaûn ñöôïc nhaø nöôùc qui ñònh thoáng nhaát veà teân goïi, soá hieäu, noäi dung vaø 
coâng duïng. 

3.3.2. Keát caáu cuûa taøi khoaûn vaø nguyeân taéc phaûn aùnh vaøo töøng loaïi taøi khoaûn 

- Ñeå phaùn aùnh tính 2 maët: taêng - giaûm cho töøng ñoái töôïng keá toaùn neân soá taøi khoaûn 
ñöôïc chia ra laøm hai beân: 

+ Beân traùi goïi laø beân Nôï. 

+ Beân phaûi goïi laø beân Coù 

DAÏNG CHÖÕ T 

 
Nôï       Soá hieäu taøi khoaûn        Coù

 

 

 

 

DAÏNG SOÅ 

Chöùng töø Soá tieàn 
Ngaøy Soá hieäu 

Dieãn giaûi Taøi khoaûn 
ñoái öùng Nôï Coù 
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Nguyeân taéc ghi cheùp vaøo caùc taøi khoaûn 

Taøi khoaûn keá toaùn trong doanh nghieäp ñöôïc phaân thaønh 3 loaïi: 

− Taøi khoaûn taøi saûn 
− Taøi khoaûn nguoàn voán 
− Taøi khoaûn trung gian phaûn aùnh quaù trình saûn xuaát kinh doanh. 

♦ Taøi khoaûn taøi saûn: 

CoùNôï

Soá dö ñaàu kyø

Soá phaùt sinh
taêng trong kyø

Coäng soá phaùt
sinh trong kyø

Soá dö cuoái kyø

Soá phaùt sinh
giaûm trong kyø

Coäng soá phaùt
sinh trong kyø

Soá hieäu taøi khoaûn

♦ Taøi khoaûn nguoàn voán: 

CoùNôï

Soá dö ñaàu kyø

Soá phaùt sinh
giaûm trong kyø

Coäng soá phaùt
sinh trong kyø

Soá dö cuoái kyø

Soá phaùt sinh
taêng trong kyø

Coäng soá phaùt
sinh trong kyø

Soá hieäu taøi khoaûn

 
SD cuoái kyø =  SD ñaàu  kyø + Phaùt sinh taêng trong kyø - Phaùt sinh giaûm trong kyø 

Taøi khoaûn trung gian: Taøi khoaûn naøy duøng ñeå theo doõi quaù trình hoaït ñoäng saûn 
xuaát kinh doanh . 

 Taøi khoaûn doanh thu: 
+ Keát caáu taøi khoaûn doanh thu gioáng taøi khoaûn nguoàn voán 
+ Cuoái kyø khoâng coù soá dö. 
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 Nôï      Soá hieäu taøi khoaûn         Coù

Soá phaùt sinh 
giaûm trong kyø 

Coäng soá phaùt 
sinh trong kyø 

Soá phaùt sinh  
taêng trong kyø 

Coäng soá phaùt 
sinh trong kyø 

 
 
 
 
 
 
 
 

 Taøi khoaûn chi phí: 
+ Keát caáu taøi khoaûn chi phí gioáng taøi khoaûn taøi saûn. 
+ Cuoái kyø khoâng coù soá dö. 
 
 

Nôï      Soá hieäu taøi khoaûn         Coù

Soá phaùt sinh 
taêng  trong kyø 

Coäng soá phaùt 
sinh trong kyø 

Soá phaùt sinh  
giaûm trong kyø 

Coäng soá phaùt 
sinh trong kyø 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Taøi khoaûn xaùc ñònh keát quaû kinh doanh: 

+ Beân nôï taäp hôïp chi phí taïo ra doanh thu 

+ Beân coù phaûn aùnh doanh thu thuaàn ñöôïc keát chuyeån 

+ Cheânh leäch beân nôï vaø beân coù keát chuyeån vaøo taøi khoaûn lôïi nhuaän 
chöa phaân phoái 

3.2. Ghi soå keùp 

3.2.1.Khaùi nieäm 

Ghi soå keùp, laø moät phöông phaùp keá toaùn duøng ñeå ghi cheùp soá tieàn cuûa nghieäp vuï 
kinh teá phaùt sinh vaøo caùc taøi khoaûn coù lieân quan. 

Ñeå ghi soå keùp veà maët nguyeân taéc laø phaûi ñònh khoaûn caùc nghieäp vuï phaùt sinh, cuï 
theå: 
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Xaùc ñònh nghieäp vuï phaùt sinh aûnh höôûng ñeán nhöõng ñoái töôïng keá toaùn naøo ? (Xaùc 
ñònh taøi khoaûn lieân quan?) 

Bieán ñoäng taêng giaûm cuûa töøng ñoái töôïng (Xaùc ñònh taøi khoaûn ghi nôï vaø taøi khoaûn 
ghi coù) 

Quy moâ bieán ñoäng cuûa töøng ñoái töôïng (Soá tieàn ghi nôï vaø ghi coù) 

3.2..2. Caùc loaïi ñònh khoaûn 

3.2.2.1.Khaùi nieäm 

Ñònh khoaûn keá toaùn laø vieäc xaùc ñònh caùc taøi khoaûn ñoái öùng ñeå ghi cheùp moät 
nghieäp vuï kinh teá phaùt sinh. Nghóa laø ghi nôï vaøo taøi khoaûn naøo? vaø ghi coù vaøo taøi 
khoaûn naøo? 

3.2.2.2.Caùc loaïi ñònh khoaûn 

Coù hai loaïi ñònh khoaûn laø ñònh khoaûn ñôn giaûn vaø ñònh khoaûn phöùc taïp 

- Ñònh khoaûn giaûn ñôn: Chæ lieân quan ñeán hai taøi khoaûn trong ñoù coù moät TK ghi 
beân Nôï vaø moät TK ghi beân coù. 

- Ñònh khoaûn keá toaùn phöùc taïp: Lieân quan töø 3 taøi khoaûn trôû leân trong ñoù coù moät 
TK ghi beân Nôï vaø 2 TK ghi beân Coù trôû leân hoaëc ngöôïc laïi coù moät TK beân Coù vaø hai 
ghi beân Nôï trôû leân 

3.2.2.3. Tính chaát cuûa caùc ñònh khoaûn 

− Moãi nghieäp vuï kinh teá phaùt sinh ít nhaát phaûi ghi vaøo 2 taøi khoaûn keá toaùn 
coù lieân quan. 

− Khi ghi nôï taøi khoaûn naøy thì phaûi ghi coù taøi khoaûn kia vaø ngöôïc laïi 

− Soá tieàn ghi beân nôï vaø beân coù cuûa moät ñònh khoaûn phaûi baèng nhau 

3.3. Keá toaùn toång hôïp vaø keá toaùn chi tieát  

Keá toaùn toång hôïp laø vieäc söû duïng caùc taøi khoaûn keá toaùn caáp 1 ñeå phaûn aùnh vaø 
giaùm ñoác caùc ñoái töôïng keá toaùn moät caùch toång quaùt theo nhöõng nghieäp vuï kinh teá phaùt 
sinh trong doanh nghieäp. 

Taøi khoaûn toång hôïp laø taøi khoaûn caáp 1 (laø loaïi ñöôïc kyù hieäu baèng 3 chöû soá) duøng 
ñeå phaûn aùnh toång quaùt veà tình hình hieän coù vaø bieán ñoäng cuûa töøng ñoái töôïng keá toaùn 
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Ví duï: Phaûn aùnh toång quaùt veà tình hình nôï phaûi thu cuûa khaùch haøng (131), taøi 
khoaûn naøy chæ phaûn aùnh toång soá nôï phaûi thu qua töøng thôøi kyø nhöng khoâng chi tieát cuï 
theå laø phaûi thu cuûa ai, thu veà khoaûn naøo,… 

Keá toaùn chi tieát ñöôïc thöïc hieän ñeå cung caáp thoâng tin chi tieát, tæ mæ veà moät ñoái 
töôïng keá toaùn cuï theå ñaõ ñöôïc theo doõi treân TK caáp 1 nhaèm ñaùp öùng yeâu caàu quaûn lyù cuï 
theå taïi DN 

Taøi khoaûn phaân tích ñöôïc söû duïng ñeå chi tieát cho taøi khoaûn toång hôïp. Nhö vaäy, 
vieäc môû taøi khoaûn phaân tích theo töøng taøi khoaûn toång hôïp vaø taøi khoaûn phaân tích phaûi 
thoáng nhaát vôùi taøi khoaûn toång hôïp veà noäi dung vaø keát caáu. Toång soá dö vaø soá phaùt sinh 
cuûa taát caû caùc taøi khoaûn phaân tích cuûa cuøng moät taøi khoaûn toång hôïp thì phaûi baèng soá dö 
vaø soá phaùt sinh cuûa taøi khoaûn toång hôïp ñoù. 

Taøi khoaûn phaân tích bao goàm taøi khoaûn (tieåu khoaûn, kyù hieäu baèng 4 chöû soá) vaø 
caùc soå chi tieát (taøi khoaûn caáp 1, taøi khoaûn caáp 2 quy ñònh thoáng nhaát trong heä thoáng taøi 
khoaûn keá toaùn. Rieâng soå chi tieát thì tuøy theo yeâu caàu quaûn lyù maø ñôn vò töï xaây döïng.  

Ví duï: Ñeå chi tieát nôï phaûi thu cuûa ñôn vò, ngöôøi ta phaûi môû caùc soå chi tieát ñeå theo 
doõi veà coâng nôï theo töøng khaùch haøng goïi laø chi tieát nôï phaûi thu cho khaùch haøng. 

Trong thöïc teá, vieäc ghi soå taøi khoaûn toång hôïp goïi laø keá toaùn toång hôïp, vieäc ghi soå 
taøi khoaûn phaân tích ñöôïc goïi laø keá toaùn chi tieát. 

Keá toaùn toång hôïp vaø keá toaùn phaân tích phaûi tieán haønh ñoàng thôøi. Cuoái kyø keá toaùn, 
phaûi laäp baûng toång hôïp caùc chi tieát cho töøng loïai taøi khoaûn toång hôïp ñeå so saùnh soá dö, 
soá phaùt sinh cuûa caùc taøi khoaûn phaân tích vôùi taøi khoaûn toång hôïp. 

Taøi khoaûn caáp 2 

− Taøi khoaûn caáp 2 laø hình keá toaùn chi tieát soá lieäu ñaõ ñöôïc phaûn aùnh trong taøi 
khoaûn caáp 1. 

− Taøi khoaûn caáp 3 laø hình keá toaùn chi tieát soá lieäu ñaõ ñöôïc phaûn aùnh trong taøi 
khoaûn caáp 2. 

TK caáp 2 ñöôïc nhaø nöôùc qui ñònh thoáng nhaát. Moät soá tröôøng hôïp nhaø nöôùc coøn qui ñònh 
caû TK caáp 3. 

3.3.4. Soå chi tieát 

Soå chi tieát laø hình thöùc keá toaùn chi tieát soá lieäu ñaõ ñöôïc phaûn aùnh trong taøi khoaûn 
caáp 1 hoaëc caáp 2, caáp 3 theo yeâu caàu quaûn lyù cuûa doanh nghieäp. 
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Khi phaûn aùnh vaøo taøi khoaûn caáp 2 vaø caùc soå quyõ trích laõi baûo ñaûm caùc yeâu caàu 

- Thöïc hieän ñoàng thôøi vôùi  vieäc ghi cheùp vaøo TK caáp 1 

- Nguyeân taéc ghi cheùp phuø hôïp vôùi TK caáp 1 

- Beân caïnh thöôùc ño baèng tieàn, treân caùc soå chi tieát coøn ghi cheùp theo thöôùc ño 
hieän vaät hoaëc thöôùc ño thôøi gian lao ñoäng. 

3.4. Moái quan heä giöõa taøi khoaûn vaø baûng caân ñoái keá toaùn  

TK vaø Baûng caân ñoái keá toaùn coù moái quan heä maät thieát ñöôïc bieåu hieän qua caùc 
maët:  

- Ñaàu kyø phaûi caên cöù Baûng caân ñoái keá toaùn ñöôïc laäp vaøo cuoái kyø tröôùc ñoù ñeå môû 
caùc TK töông öùng vaø ghi soá dö ñaàu kyø vaøo caùc TK. 

- Cuoái kyø phaûi caên cöù  vaøo soá dö cuoái kyø cuûa caùc TK ñeå laäp ra Baûng caân ñoái keá 
toaùn môùi. 
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CHÖÔNG IV 

TÍNH GIAÙ CAÙC ÑOÁI TÖÔÏNG KEÁ TOAÙN 

4.1. caùc nhaân toá aûnh höôûng ñeán vieäc tính giaù 

4.1.1. Möùc giaù chung thay ñoåi 

− Theo nguyeân taéc giaù phí ñoøi hoûi phaûi haïch toaùn taøi saûn theo giaù thöïc teá khi 
phaùt sinh nghóa laø phaûn aùnh theo giaù lòch söû. 

− Khi möùc giaù chung trong neàn kinh teá thay ñoåi seõ laøm thay ñoåi giaù caù bieät 
cuûa caùc loaïi taøi saûn cuûa doanh nghieäp. 

4.1.2. Yeâu caàu quaûn lyù noäi boä vaø ñôn giaûn hoùa coâng taùc keá toaùn  

− Thoâng thöôøng söû duïng giaù taïm tính (goïi laø giaù haïch toaùn) ñeå phaûn aùnh 
nhöõng nghieäp vuï kinh teá coù lieân quan ñeán nhöõng ñoái töôïng keá toaùn maø giaù 
thöïc teá luoân luoân bieán ñoäng nhö ngoaïi teä chaúng haïn,… 

− Giaù haïch toaùn ñöôïc xaùc ñònh ngay töø ñaàu nieân ñoä hoaëc ñaàu kyø haïch toaùn vaø 
oån ñònh trong suoát kyø haïch toaùn ñoù. Cuoái kyø keá toaùn phaûi ñieàu chænh giaù 
haïch toaùn theo giaù thöïc teá. 

4.2. Tính giaù moät soá ñoái töôïng chuû yeáu 

4.2.1.Taøi saûn coá ñònh 

TSCÑ ñöôïc phaûn aùnh theo caùc chæ tieâu: Nguyeân giaù, Giaù trò hao moøn, Giaù trò coøn  

Giaù trò coøn laïi = Nguyeân giaù – Giaù trò hao moøn 

Nguyeân giaù TSCÑ: laø giaù truï ban ñaàu, ñaày ñuû khi ñöa taøi saûn coá ñònh vaøo söû 
duïng. 

Vieäc xaùc ñònh nguyeân giaù ñöôïc nhaø nöôùc qui ñònh thoáng nhaát 

4..2.2. Vaät lieäu 

4.2.2.1. Giôùi thieäu veà phöông phaùp keâ khai thöôøng xuyeân vaø kieåm keâ ñònh kyø  

− Phöông phaùp keâ khai thöôøng xuyeân: laø phöông phaùp theo doõi vaø phaûn aùnh moät caùch 
thöôøng xuyeân, lieân tuïc tình hình xuaát, nhaäp toàn kho cuûa vaät tö, haøng  
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− hoùa, thaønh phaåm treân soå keá toaùn sau moãi laàn phaùt sinh nghieäp vuï nhaäp hoaëc xuaát. 

Trò giaù toàn 
ñaàu kyø 

+ Trò giaù nhaäp 
trong kyø 

- Trò giaù xuaát 
trong kyø 

= Trò giaù toàn 
cuoái kyø 

− Phöông phaùp kieåm keâ ñònh kyø: laø phöông phaùp maø trong kyø keá toaùn chæ toå chöùc 
theo doõi caùc nghieäp vuï nhaäp vaøo, cuoái kyø tieán haønh kieåm keâ tình hình toàn kho, roài 
xaùc ñònh haøng ñaõ xuaát kho trong kyø. 

Trò giaù toàn 
ñaàu kyø 

+ Trò giaù nhaäp 
trong kyø 

- Trò giaù toàn 
cuoái kyø 

= Trò giaù xuaát 
trong kyø 

 Löu yù: 

+ Söû duïng phöông phaùp kieåm keâ ñònh kyø phaûi caån thaän vôùi haøng toàn 

+ Chæ aùp duïng ôû caùc ñôn vò thöông maïi kinh doanh caùc maët haøng coù giaù trò thaáp, soá 
löôïng lôùn, coù nhieàu quy caùch,… 

4.2.2.2. Tính giaù vaät lieäu nhaäp 
Haøng nhaäp kho ñöôïc xaùc ñònh tuyø theo töøng nguoàn nhaäp nhö sau: 

♦ Mua ngoaøi: 

Giaù trò thöïc 
teá nhaäp 
 

= Giaù mua thöïc teá 
treân hoùa ñôn 

+ Thueá 
(neáu coù) 

+ Chi phí 
thu mua 

-  Khoaûn giaûm 
giaù ñöôïc 
höôûng 

− Giaù mua: Giaù ghi treân hoùa ñôn cuûa ngöôøi baùn hoaëc giaù mua thöïc teá. 
− Chi phí thu mua: Goàm chi phí vaän chuyeån, boác xeáp, baûo quaûn,… 

♦ Töï cheá bieán hoaëc thueâ ngoaøi gia coâng cheá bieán 

Giaù thöïc teá 
nhaäp 

= Giaù thöïc teá xuaát cheá bieán hoaëc 
thueâ beân ngoaøi gia coâng 

+ Chi phí cheá bieán hoaëc chi phí 
thueâ ngoaøi gia coâng 

♦ Goùp voán lieân doanh hoaëc goùp voán coå phaàn 

Giaù thöïc teá laø giaù ñöôïc caùc beân tham gia goùp voán, hoaëc ñaïi hoäi coå ñoâng hoaëc hoäi 
ñoàng quaûn trò thoáng nhaát ñònh giaù. 

4.2.2.3. Tính giaù vaät lieäu xuaát 

Coù theå tính giaù theo moät trong boán phöông phaùp: 

Phöông phaùp thöïc teá ñích danh 

Phöông phaùp nhaäp tröôùc - xuaát tröôùc. 

Trang14 



Phöông phaùp nhaäp sau - xuaát tröôùc. 

Phöông phaùp ñôn giaù bình quaân. 

Ví duï: Coù tình hình nhaäp kho 1 loaïi nguyeân vaät lieäu A taïi moät doanh nghieäp trong 
thaùng 10/2001 nhö sau: 

Ngaøy, thaùng Ñôn vò  
tính 

Soá löôïng 
(kg) 

Ñôn giaù 
(ñoàng/kg) 

Thaønh tieàn 
(ñoàng) 

02/10/2001 Kg 500 60 30.000
05/10/2001 Kg 600 70 42.000
10/10/2001 Kg 400 60 24.000
14/10/2001 Kg 1.000 80 80.000

   176000

Ngaøy 15/10 xuaát kho 900 kg ñaõ söû duïng. Xaùc ñònh trò giaù xuaát kho 

1) Phöông phaùp thöïc teá ñích danh 

Xuaát laàn löôït heát loaïi coù ñôn giaù thaáp nhaát,  ñeán loaïi coù ñôn cao hôn, khoâng phaân 
bieät nhaäp tröôùc hay nhaäp sau. 

 500 kg  x  60 ñ/kg = 30.000 
 600 kg x 70 ñ/kg = 42.000 
Toång coäng:  900 kg     72.000 

2) Phöông phaùp FIFO (Nhaäp tröôùc, xuaát tröôùc) 

 500 kg  x  60 ñ/kg = 30.000 
 400 kg x 70 ñ/kg = 28.000 
Toång coäng: 900 kg     = 58.000 

3) Phöông phaùp LIFO (nhaäp sau, xuaát tröôùc) 

 900 kg  x  80 ñ/kg = 72.000 
Toång coäng: 900 kg     = 72.000 

4) Phöông phaùp thöïc teá bình quaân gia quyeàn 

Ñôn Giaù xuaát kho (500 x 60) + (600 x70) + (400 x 60) + (1.000 x 80) 66,4/kg 
 

= 
500 +  600 + 400 + 1.000 

= 
 

900 x 66,4 = 59.760ñ 
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CHÖÔNG V 

CHÖÙNG TÖØ KEÁ TOAÙN VAØ KIEÅM KEÂ 

5.1. Chöùng töø keá toaùn  

5.1.1. Khaùi nieäm vaø yù nghóa kinh teá, phaùp lyù cuûa chöùng töø keá toaùn  

− Chöùng töø laø loaïi giaáy tôø, vaät mang tin (ñóa vi tính, ñóa CD) duøng ñeå minh chöùng 
cho caùc nghieäp vuï kinh teá phaùt sinh vaø thöïc söï hoaøn thaønh. Keá toaùn caên cöù vaøo 
noäi dung chöùng töø ñeå  phaân tích, ghi cheùp vaøo soå saùch keá toaùn. 

Ví duï:  Phieáu chi, Phieáu thu, Hoùa ñôn baùn haøng,.. 
  Giaáy baùo nôï, Giaáy baùo coù, Baûng thanh toaùn löông,… 
  Phieáu nhaäp kho, Phieáu xuaát kho,… 

− Moïi nghieäp vuï kinh teá phaùt sinh ñeàu phaûi coù chöùng töø keá toaùn xaùc minh môùi baûo 
ñaûm tính phaùp lyù. 

− Chöùng töø keá toaùn laø taøi lieäu goác, coù tính baèng chöùng, tính phaùp lyù. Noäi dung 
chöùng töø phaûi coù ñaày ñuû caùc thoâng tin: Teân, soá hieäu chöùng töø, ngaøy thaùng laäp 
chöùng töø, ñôn vò laäp, ñôn vò nhaän  chöùng töø, noäi dung kinh teá cuûa nghieäp vuï kinh 
teá phaùt sinh, chæ  tieâu soá löôïng, giaù trò cuûa nghieäp vuï, chöõ kyù cuûa nhöõng ngöôøi 
lieân quan: ngöôøi noäp tieàn, ngöôøi nhaän tieàn, ngöôøi nhaän haøng, ngöôøi giao haøng, 
ngöôøi phuï traùch ñôn vò… 

− Chöùng töø phaûi chính xaùc, ñaày ñuû, kòp thôøi vaø hôïp phaùp, hôïp leä 

5.1.2. Phaân loaïi chöùng töø 

Chöùng töø keá toaùn ñöôïc phaân thaønh 2 loaïi: chöùng töø goác vaø chöùng töø ghi soå 

- Chöùng töø goác laø  laø loaïi chöùng töø ñöôïc laäp ngay luùc nghieäp vuï kinh teá phaùt sinh 
hoaëc vöøa hoaøn thaønh. 

- Chöùng töø ghi soà ñöôïc duøng ñeå toång hôïp caùc chöùng töø goác cuøng loaïi nhaèm giaûm 
bôùt khoái löôïng ghi cheùp cuûa keá toaùn. 

5.1.3 Trình töï xöû lyù chöùng töø 

Trình töï xöû lyù chöùng töø bao goàm caùc böôùc: 

- Kieåm tra chöùng töø. 
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- Hoaøn chænh chöùng töø. 

- Luaân chuyeån chöùng töø. 

- Baûo quaûn chöùng töø. 

5.2. Kieåm keâ 

5.2.1. Khaùi nieäm 

Kieåm keâ laø phöông phaùp kieåm tra tröïc tieáp, taïi choã soá hieän coù cuûa caùc loaïi taøi 
saûn nhaèm ñoái chieáu vôùi soá lieäu do keá toaùn cung caáp. Khi kieåm keâ coù theå xaûy ra caùc 
tröôøng hôïp: 

Thöøa trong kieåm keâ: Soá lieäu kieåm keâ > Soá lieäu keá toaùn 

Thöøa trong kieåm keâ: Soá lieäu kieåm keâ < Soá lieäu keá toaùn 

5.2.2. Phaân loaïi kieåm keâ 

♦ Theo phaïm vi kieåm keâ coù theå chia thaønh hai loaïi: 

− Kieåm keâ töøng phaàn: laø vieäc kieåm keâ chæ thöïc hieän cho moät loaïi hoaëc moät soá 
loaïi taøi saûn ôû doanh nghieäp. 

− Kieåm keâ toaøn phaàn: laø vieäc kieåm keâ thöïc hieän cho taát caû caùc loaïi taøi saûn 
trong doanh nghieäp. 

♦ Theo thôøi gian tieán haønh kieåm keâ cuõng chia thaønh hai loaïi: 

− Kieåm keâ ñònh kyø: laø vieäc kieåm keâ coù xaùc ñònh thôøi gian tröôùc ñeå kieåm keâ, 
tuøy theo loaïi taøi saûn  maø xaùc ñònh thôøi gian khaùc nhau nhö tieàn maët phaûi 
kieåm keâ cuûa moãi ngaøy, nguyeân vaät lieäu phaûi kieåm keâ haøng thaùng. 

− Kieåm keâ baát thöôøng: laø vieäc kieåm keâ khoâng xaùc ñònh thôøi gian tröôùc maø xaûy 
ra ñoät xuaát khi phaùt hieän daáu hieäu sai phaïm hoaëc maát maùt taøi saûn trong 
doanh nghieäp. 

5.2.3.Phöông phaùp  

− Kieåm keâ theo phöông phaùp tröïc tieáp: caân ñong, ño ñeám,.. 

− Kieåm keâ theo phöông phaùp kieåm nhaän ñoái chieáu,… 

5..2.4. Vai troø cuûa keá toaùn trong kieåm keâ 
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Keá toaùn ñoùng vai troø quan troïng trong coâng taùc kieåm keâ cuûa doanh nghieäp vì 
tröôùc tieân baét buoäc keá toaùn phaûi laø moät thaønh vieân chuû yeáu trong ban kieåm keâ vaø sau 
ñoù giaûi quyeát nhöõng khoaûn cheânh leäch taøi saûn treân bieân baûn kieåm keâ. 

Tröôùc khi kieåm keâ, keá toaùn caên cöù vaøo tình hình cuûa doanh nghieäp ñeå xaây döïng 
keá hoaïch kieåm keâ. 

Trong khi kieåm keâ, keá toaùn phaûi kieåm tra vieäc ghi cheùp treân bieân baûn kieåm keâ, 
ñoái chieáu soá lieäu giöõa soå saùch keá toaùn vôùi bieân baûn kieåm keâ ñeå xaùc ñònh khoaûn cheânh 
leäch taøi saûn trong doanh nghieäp. 

Sau khi kieåm keâ keá toaùn caên cöù vaøo keát quaû kieåm keâ vaø yù kieán giaûi quyeát cuûa 
laõnh ñaïo maø ghi cheùp ñieàu chænh soá lieäu treân soå keá toaùn. 
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CHÖÔNG VI 

KEÁ TOAÙN CAÙC NGHIEÄP VUÏ CHUÛ YEÁU TRONG DOANH 
NGHIEÄP. 

6.1. Keá toaùn caùc yeáu toá cô baûn cuûa saûn xuaát. 

6.6.1. Keá toaùn taøi saûn coá ñònh: 

- Taøi khoaûn söû duïng: 

+ TK “TSCÑ höõu hình” (211) 

+ TK “TSCÑ voâ hình (213) 

Keát caáu cuûa hai taøi khoaûn naøy nhö sau: 

Beân Nôï: Nguyeân giaù TSCÑ taêng leân. 

Beân Coù: Nguyeân giaù TSCÑ giaûm xuoáng. 

Dö Nôï: Nguyeân giaù TSCÑ hieän coù. 

+ TK “Hao moøn TSCÑ” (214) 

Keát caáu cuûa taøi khoaûn naøy nhö sau: 

Beân Nôï: Giaù trò hao moøn cuûa TSCÑ giaûm xuoáng. 

Beân Coù: Giaù trò hao moøn cuûa TSCÑ taêng leân. 

Dö Nôï: Giaù trò hao moøn hieän coù cuûa TSCÑ. 

Giöõa TK 211, 213, 214 coù moái lieân heä: 

Soá dö TK 211, 213 - Soá dö TK 214 = Giaù trò coøn laïi. 

Khi leân BCÑKT thì hao moøn TSCÑ ñöôïc ghi beân taøi saûn vaø ghi soá aâm. 

- Phöông phaùp phaûn aùnh: 

+ Taêng TSCÑ: 
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. Khi mua saém TSCÑ, keá toaùn caên cöù vaøo nguyeân giaù, thueá GTGT noäp khi mua 
TSCÑ vaø  soá tieàn thanh toaùn ñeå phaûn aùnh: 

Nôï TK 211 “TSCÑ höõu hình” hoaëc TK 213 “TSCÑ voâ hình”. 

Nôï TK 133 “Thueá GTGT ñöôïc khaáu tröø”. 

Coù TK 111 “Tieàn maët”. 

Hoaëc   Coù TK 112 “Tieàn göûi ngaân haøng”. 

Hoaëc   Coù TK 331 “Phaûi traû cho ngöôøi baùn”. 

+ Giaûm TSCÑ: Khi giaûm TSCÑ do nhöôïng baùn hoaëc thanh lyù seõ ghi: 

Nôï TK 214 “Hao moøn TSCÑ” -> Giaù trò ñaõ hao moøn. 

Coù TK 821 “Chi phí baát thöôøng: -> Giaù trò coøn laïi. 

Coù TK 211 “TSCÑ höõu hình -> Nguyeân giaù. 

+ Khaáu hao TSCÑ laø phaàn giaù trò cuûa TSCÑ chuyeån vaøo chi phí cuûa caùc ñoái 
töôïng söû duïng bieåu hieän döôùi hình thöùc tieàn teä. 

Keá toaùn khaáu hao TSCÑ söû duïng TK 214 “Hao moøn TSCÑ”, keát caáu cuûa TK 
214 ñaõ giôùi thieäu ôû treân. 

+ Haøng thaùng, khi tieán haønh trích khaáu hao TSCÑ, keá toaùn seõ ghi: 

Nôï TK 627 “Chi phí saûn xuaát chung”. 

Nôï TK 641 “Chi phí baùn haøng”. 

Nôï TK 642 “Chi phí quaûn lyù doanh nghieäp”. 

… 

Coù TK 214 “Hao moøn TSCÑ”. 

Ñoàng thôøi keá toaùn coøn ghi ñôn beân Nôï TK 009 “Nguoàn voán khaáu hao cô baûn” 
khoaûn khaáu hao ñaõ trích. 

6.1.2. Keá toaùn vaät lieäu: 

+ Keá toaùn vaät lieäu söû duïng TK 152 “nguyeân lieäu, vaät lieäu”. Keát caáu cuûa TK naøy 
nhö sau: 
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Beân Nôï: Trò giaù vaät lieäu nhaäp kho. 

Beân Coù: Trò giaù vaät lieäu xuaát kho. 

Dö Nôï: Trò giaù vaät lieäu toàn kho. 

(1) Khi nhaäp vaät lieäu töø caùc nguoàn khaùc nhau, keá toaùn phaûi caên cöù vaøo giaù thöïc 
teá ñeå nhaäp, thueá GTGT noäp khi mua vaø soá tieàn thanh toaùn ñeå phaûn aùnh: 

Nôï TK 152 “Nguyeân lieäu, vaät lieäu”. 

Nôï TK 133 “Thueá GTGT ñöôïc khaáu tröø”. 

Coù TK 111 “Tieàn maët” 

Hoaëc     Coù TK 112 “Tieàn göûi ngaân haøng”. 

Hoaëc     Coù TK 331 “Phaûi traû cho ngöôøi baùn”. 

(2) Khi xuaát vaät lieäu söû duïng cho caùc ñoái töôïng, caên cöù vaøo giaù xuaát kho vaø 
möùc söû duïng cho töøng ñoái töôïng seõ ghi: 

Nôï TK 621 “Chi phí nguyeân vaät lieäu tröïc tieáp”. 

Nôï TK 627 “Chi phí saûn xuaát chung”. 

Nôï TK 641 “Chi phí baùn haøng”. 

Nôï TK 642 “Chi phí quaûn lyù doanh nghieäp”. 

… 

Coù TK 152 “Nguyeân lieäu, vaät lieäu”. 

6.1.3. Keá toaùn tieàn löông vaø caùc  khoaûn trích theo tieàn löông. 

- Keá toaùn tieàn löông söû duïng taøi khoaûn 334 “Phaûi traû coâng nhaân vieân”. Taøi khoaûn 
naøy coù keát caáu nhö sau: 

Beân Nôï: Khoaûn tieàn ñaõ thanh toaùn cho CNV. 

Beân Coù: Khoaûn tieàn phaûi thanh toaùn cho CNV. 

Dö Coù: Soá tieàn coøn phaûi thanh toaùn cho CNV. 

Phöông phaùp phaûn aùnh: 
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+ Khi xaùc ñònh soá tieàn löông phaûi thanh toaùn cho coâng nhaân tính vaøo chi phí cuûa 
caùc ñoái töôïng coù lieân quan seõ ghi: 

Nôï TK 622 “Chi phí nhaân coâng tröïc tieáp”. 

Nôï TK 627 “Chi phí saûn xuaát chung”. 

Nôï TK 641 “Chi phí baùn haøng”. 

Nôï TK 642 “Chi phí quaûn lyù doanh nghieäp”. 

Coù TK 334 “Phaûi traû coâng nhaân vieân”. 

Keá toaùn BHXH, BHYT vaø KPCÑ söû duïng taøi khoaûn 338 “Phaûi traû vaø phaûi noäp 
khaùc”. Keát caáu cuûa taøi khoaûn 338 nhö sau: 

Beân Nôï: Soá ñaõ traû, ñaõ noäp hoaëc ñaõ söû duïng. 

Beân Coù: Soá phaûi traû, phaûi noäp hoaëc trích laäp ñöôïc. 

Dö Coù: Soá coøn phaûi traû, phaûi noäp. 

Phöông phaùp phaûn aùnh. 

Khi tính BHXH, BHYT vaø KPCÑ theo tyû leä quy ñònh ñeå tính vaøo chi phí saûn xuaát 
kinh doanh seõ ghi: 

Nôï TK 622 “Chi phí nhaân coâng tröïc tieáp”. 

Nôï TK 627 “Chi phí saûn xuaát chung”. 

Nôï TK 641 “Chi phí baùn haøng”. 

Nôï TK 642 “Chi phí quaûn lyù doanh nghieäp”. 

Coù TK 338 “Phaûi traû phaûi noäp khaùc”. 

6.2. Keá toaùn quaù trình saûn xuaát 

Caùc khoaûn chi phí ñeå caáu thaønh neân baûn thaân saûn phaåm, lao vuï bao goàm caùc 
khoaûn: 

- Chi phí nguyeân lieäu tröïc tieáp. 

- Chi phí nhaân coâng tröïc tieáp. 
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- Chi phí saûn xuaát. 

6.2.1. Keá toaùn chi phí nguyeân vaät lieäu tröïc tieáp. 

- Keá toaùn chi phí nguyeân vaät lieäu tröïc tieáp söû duïng taøi khoaûn 621 “Chi phí 
nguyeân vaät lieäu tröïc tieáp”. Keát caáu cuûa TK 621 nhö sau: 

Beân Nôï: Taäp hôïp chi phí nguyeân vaät lieäu söû duïng tröïc tieáp cho quaù trình saûn xuaát 
trong kyø. 

Beân Coù: Keát chuyeån chi phí nguyeân vaät lieäu söû duïng tröïc tieáp cho saûn xuaát vaøo 
cuoái kyø. 

Taøi khoaûn 621 khoâng coù soá dö. 

Phöông phaùp phaûn aùnh: 

- Vaät lieäu xuaát tröïc tieáp cho quaù trình saûn xuaát seõ ghi: 

Nôï TK 621 “Chi phí nguyeân vaät lieäu tröïc tieáp”. 

Nôï TK 152 “Nguyeân lieäu, vaät lieäu”. 

- Cuoái kyø toång hôïp chi phí nguyeân vaät lieäu tröïc tieáp söû duïng trong kyø ñeå keát 
chuyeån veà taøi khoaûn tính giaù thaønh: 

Nôï TK 154 “Chi phí SXKD dôû dang”. 

Coù TK 621 “Chi phí nguyeân vaät lieäu tröïc tieáp”. 

6.2.2. Keá toaùn chi phí nhaân coâng tröïc tieáp: 

- Keá toaùn chi phí nhaân coâng tröïc tieáp söû duïng taøi khoaûn 622 “Chi phí nhaân coâng 
tröïc tieáp”. Keát caáu cuûa TK 622 nhö sau: 

Beân nôï: Taäp hôïp  chi phí nhaân coâng tröïc tieáp thöïc teá phaùt sinh. 

Beân coù: Keát chuyeån chi phí nhaân coâng tröïc tieáp vaøo cuoái kyø. 

TK 622 khoâng coù soá dö. 

Phöông phaùp phaûn aùnh: 

(1) Khi taäp hôïp chi phí nhaân coâng tröïc tieáp phaùt sinh seõ ghi: 

Nôï TK 622 “Chi phí nhaân coâng tröïc tieáp” 

Coù TK 334, 338 
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(2) Cuoái kyø keát chuyeån chi phí nhaân coâng tröïc tieáp vaøo taøi khoaûn tính giaù thaønh: 

Nôï TK 154 “Chi phí SXKD dôû dang” 

Coù TK 622 “Chi phí nhaân coâng tröïc tieáp” 

6.2.3. Keá toaùn chi phí saûn xuaát chung 

Keá toaùn chi phí saûn xuaát chung söû duïng TK 627 “Chi phí saûn xuaát chung”. Keát 
caáu TK naøy nhö sau: 

Beân Nôï: Taäp hôïp chi phí chung thöïc teá phaùt sinh. 

Beân Coù: Phaân boå chi phí saûn xuaát chung cho caùc ñoái töôïng ñeå keát chuyeån vaøo 
cuoái kyø. 

Taøi khoaûn 627 khoâng coù soá dö. 

Phöông phaùp phaûn aùnh: 

- Khi taäp hôïp chi phí saûn xuaát chung thöïc teá phaùt sinh seõ ghi: 

Nôï TK 627 “Chi phí saûn xuaát chung”. 

 Coù TK 152 “Nguyeân vaät lieäu”. 

Coù TK 153 “Coâng cuï, duïng cuï”. 

Coù TK 214 “Hao moøn TSCÑ”. 

Coù TK 334 “Phaûi traû CNV”. 

- Cuoái thaùng phaân boå chi phí saûn xuaát chung vaøo caùc ñoái töôïng coù lieân quan ñeå 
keát chuyeån veà taøi khoaûn tính giaù thaønh, seõ ghi: 

Nôï TK 154 “Chi phí SXKD dôû dang”. 

Coù TK 627 “Chi phí saûn xuaát chung”. 

6.2.4. Tính giaù thaønh saûn phaåm 

Toång giaù thaønh saûn 
phaåm SX hoaøn 
thaønh trong thaùng 

= 
Chi phí SX dôû 
dang ñaàu thaùng + 

Chi phí SX phaùt  
sinh trong thaùng -  

Chi phí SX dôû 
dang cuoái thaùng 
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Toång giaù thaønh saûn phaåm hoaøn thaønh Giaù thaønh ñôn vò  
saûn phaåm  

= 
Soá löôïng saûn phaåm hoaøn thaønh 

- Ñeå toång hôïp chi phí saûn xuaát vaø tính giaù thaønh saûn phaåm keá toaùn söû duïng taøi 
khoaûn: TK 154 “Chi phí SXKD dôû dang”. Keát caáu cuûa taøi khoaûn naøy nhö sau: 

Beân Nôï: Toång hôïp chi phí saûn xuaát phaùt sinh. 

Beân Coù: Giaù thaønh saûn phaåm hoaøn thaønh. 

Dö Nôï: Chi phí saûn xuaát kinh doanh dôû dang. 

Phöông phaùp phaûn aùnh: 

Khi toång hôïp caùc khoaûn chi phí saûn xuaát phaùt sinh trong thaùng seõ ghi: 

Nôï TK 154 “Chi phí saûn xuaát kinh doanh dôû dang”. 

Coù TK 621 “Chi phí nguyeân vaät lieäu ”. 

Coù TK 622 “Chi phí nhaân coâng tröïc tieáp”. 

Coù TK 627 “Chi phí SX chung”. 

- Khi xaùc ñònh ñöôïc giaù thaønh saûn phaåm hoaøn thaønh seõ ghi: 

Nôï TK 155 “Thaønh phaåm”. 

Coù TK 154 “Chi phí saûn xuaát kinh doanh dôû dang”. 

6.3. Keá toaùn quaù trình baùn haøng vaø xaùc ñònh keát quaû kinh doanh. 

TK 632 “Giaù voán haøng baùn”: Taøi khoaûn naøy ñöôïc söû duïng ñeå phaûn aùnh giaù voán 
saûn phaåm, haøng hoùa ñöôïc tieâu thuï, keát caáu taøi khoaûn 632 nhö sau: 

Beân Nôï: Trò giaù voán cuûa saûn phaåm ñaõ tieâu thuï trong kyø. 

Beân Coù: keát chuyeån trò giaù voán cuûa saûn phaåm vaøo cuoái kyø ñeå xaùc ñònh keát quaû. 

Taøi khoaûn 632 khoâng coù soá dö. 

TK 511 “Doanh thu baùn haøng”: Taøi khoaûn naøy ñöôïc söû duïng ñeå phaûn aùnh doanh 
thu baùn haøng vaø caùc khoaûn laøm giaûm doanh thu, keát caáu cuûa taøi khoaûn 511 nhö sau: 

Beân Nôï: Caùc khoaûn laøm giaûm doanh thu (giaûm giaù, haøng baùn bò traû laïi, thueá tieâu 
thuï ñaëc bieät, thueá xuaát khaåu). 
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- Keát chuyeån doanh thu thuaàn vaøo cuoái kyø ñeå xaùc ñònh keát quaû. 

Beân Coù: Doanh thu baùn haøng phaùt sinh trong kyø. 

Taøi khoaûn 511 khoâng coù soá dö. 

TK 333 “Thueá vaø caùc khoaûn phaûi noäp cho nhaø nöôùc”: 

Taøi khoaûn naøy ñöôïc duøng ñeå phaûn aùnh soá  tieàn phaûi noäp, ñaõ noäp vaø coøn phaûi noäp 
cho nhaø nöôùc. Keát caáu cuûa taøi khoaûn naøy nhö sau: 

Beân Nôï: Soá tieàn ñaõ noäp cho nhaø nöôùc. 

Beân Coù: Soá tieàn phaûi noäp cho nhaø nöôùc. 

Dö Coù: Soá tieàn coøn phaûi noäp cho nhaø nöôùc. 

TK 641 “Chi phí baùn haøng”: Taøi khoaûn naøy ñöôïc söû duïng ñeå taäp hôïp chi phí baùn 
haøng vaø keát chuyeån vaøo cuoái kyø ñeå xaùc ñònh keát quaû, keát caáu cuûa TK 641 nhö sau: 

Beân Nôï: Taäp hôïp chi phí baùn haøng phaùt sinh trong kyø. 

Beân Coù: Keát chuyeån chi phí baùn haøng vaøo cuoái kyø ñeå xaùc ñònh keát quaû. 

Taøi khoaûn 641 khoâng coù soá dö. 

TK 642 “Chi phí quaûn lyù doanh nghieäp”: Taøi khoaûn naøy ñöôïc söû duïng ñeå taäp hôïp 
chi phí quaûn lyù doanh nghieäp vaø keát chuyeån vaøo cuoái kyø ñeå xaùc ñònh keát quaû. Keát caáu 
cuûa TK 642 nhö sau: 

Beân Nôï: Taäp hôïp chi phí quaûn lyù doanh nghieäp  phaùt sinh trong kyø 

Beân Coù: Keát chuyeån chi phí quaûn lyù doanh nghieäp vaøo cuoái kyø ñeå xaùc ñònh keát 
quaû. 

Taøi khoaûn 642 khoâng coù soá dö. 

TK 911 “Xaùc ñònh keát quaû kinh doanh”: Taøi khoaûn naøy ñöôïc söû duïng ñeå xaùc ñònh 
keát quaû laõi, loã cuûa doanh nghieäp. Keát caáu cuûa TK 911 nhö sau: 

Beân Nôï: Caùc khoaûn chi phí vaø giaù voán saûn phaåm, haøng hoùa ñöôïc keát chuyeån sang 
vaø khoaûn laõi ñöôïc keát chuyeån. 

Beân Coù: Doanh thu thuaàn vaø caùc khoaûn thu nhaäp ñöôïc keát chuyeån sang vaø khoaûn 
loã ñöôïc keát chuyeån. 
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TK 911 khoâng coù soá dö. 

Phöông phaùp phaûn aùnh 

(1) Khi xuaát kho saûn phaåm ñeå baùn seõ ghi: 

Nôï TK 632 “Giaù voán haøng baùn”. 

Coù TK 155 “Thaønh phaåm”. 

(2) Doanh thu baùn haøng vaø thueá GTGT ñaàu ra phaùt sinh seõ ghi: 

Nôï 111 “Tieàn maët”. 

Nôï TK 112 “Tieàn göûi ngaân haøng”. 

Nôï TK 131 “Phaûi thu cuûa khaùch haøng”. 

Coù TK 511 “Doanh baùn haøng” giaù baùn 

Coù TK 333 “Thueá vaø caùc khoaûn phaûi noäp cho nhaø nöôùc” - Thueá GTGT 
ñaàu ra. 

(3) Khi taäp hôïp chi phí baùn haøng hoaëc chi phí quaûn lyù doanh nghieäp seõ ghi: 

Nôï TK 641 “Chi phí baùn haøng”. 

(hoaëc Nôï TK 642 “Chi phí quaûn lyù doanh nghieäp”). 

Coù TK 334 “Phaûi traû CNV”. 

Coù TK 338 “Phaûi traû vaø phaûi noäp khaùc”. 

Coù TK 214 “Hao moøn TSCÑ”. 

Coù TK 152 “Nguyeân vaät lieäu”. 

………… 

(3) Khi keát chuyeån caùc khoaûn ñeå xaùc ñònh laõi, loã seõ ghi: 

Keát chuyeån doanh thu baùn haøng: 

Nôï TK 511 “Doanh thu baùn haøng”. 

Coù TK 911 “Xaùc ñònh keát quaû kinh doanh”. 

Keát chuyeån giaù voán haøng baùn: 
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Nôï TK 911 “Xaùc ñònh keát quaû kinh doanh”. 

Coù TK 632 “Giaù voán haøng baùn”. 

Keát chuyeån chi phí baùn haøng: 

Nôï TK 911 “Xaùc ñònh keát quaû kinh doanh”. 

Coù TK 641 “Chi phí baùn haøng”. 

Keát chuyeån chi phí quaûn lyù doanh nghieäp: 

Nôï TK 911 “Xaùc ñònh keát quaû kinh doanh”. 

Coù TK 641 “Chi phí quaûn lyù doanh nghieäp”. 

KQKD  > 0: Laõi, khi keát chuyeån seõ ghi: 

Nôï TK 911 “Xaùc ñònh keát quaû kinh doanh”. 

Coù TK 421 “Lôïi nhuaän chöa phaân phoái”. 

KQKD  < 0: Loã, khi keát chuyeån seõ ghi: 

Nôï TK 421 “Lôïi nhuaän chöa phaân phoái”. 

Coù TK 911 “Xaùc ñònh keát quaû kinh doanh”. 

6.4. Keá toaùn mua baùn haøng hoùa 

- Keá toaùn haøng hoùa söû duïng TK 156 “Haøng hoùa” Taøi khoaûn naøy coù hai taøi khoaûn 
caáp 2: 

+ TK 1561 “Giaù mua haøng hoùa”: Taøi khoaûn naøy ñöôïc söû duïng ñeå phaûn aùnh trò giaù 
haøng hoùa nhaäp, xuaát vaø toàn kho. 

Keát caáu cuûa taøi khoaûn naøy nhö sau: 

Beân Nôï: Trò giaù haøng hoùa nhaäp kho. 

Beân Coù: Trò giaù haøng hoùa xuaát kho. 

Dö Nôï: Trò giaù haøng hoùa toàn kho. 

+ TK 1562 “Chi phí thu mua haøng hoùa”: Taøi khoaûn naøy duøng taäp hôïp chi phí phaùt 
sinh trong quaù trình mua haøng vaø phaân boå chi phí mua haøng cho haøng ñaõ baùn ra. 

Keát caáu cuûa taøi khoaûn naøy nhö sau: 
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Beân Nôï: Taäp hôïp chi phí mua haøng thöïc teá phaùt sinh. 

Beân Coù: Phaân boå chi phí mua haøng cho haøng ñaõ baùn trong kyø. 

Dö Nôï: Chi phí mua haøng hieän coù (phaân boå cho haøng hieän coøn). 

- Phöông phaùp phaûn aùnh: 

(1) Khi mua caùc loaïi haøng hoùa veà nhaäp kho seõ ghi: 

Nôï TK 1561 “giaù mua haøng hoùa”. 

Nôï TK 133 “Thueá GTGT ñöôïc khaáu tröø”. 

Coù TK 111 “Tieàn maët”. 

Coù TK 112 “Tieàn göûi ngaân haøng”. 

Coù TK 331 “Phaûi traû cho ngöôøi baùn”. 

……. 

(2) Caùc khoaûn chi phí phaùt sinh trong quaù trình mua haøng seõ ghi: 

Nôï TK 1562 “Chi phí mua haøng hoùa”. 

Coù TK 334 “Phaûi traû CNV”. 

Coù TK 338 “Phaûi traû vaø phaûi noäp khaùc”. 

Coù TK 111 “Tieàn maët”. 

Coù TK 112 “TGNH”. 

…… 

(3) Khi xuaát kho haøng hoùa ñeå baùn cho khaùch haøng seõ ghi: 

Nôï TK 632 “Giaù voán haøng baùn”. 

Coù TK 1561 “Giaù mua haøng hoùa”. 

(4) Cuoái kyø phaân boå chi phí mua haøng cho haøng ñaõ baùn ra ñeå xaùc ñònh giaù voán 
haøng baùn seõ ghi: 

Nôï TK 632 “Giaù voán haøng baùn”. 
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Coù TK 1562 “Chi phí thu mua haøng hoùa”. 

Caùc noäi dung khaùc coøn laïi lieân quan ñeán quaù trình baùn haøng ñöôïc phaûn aùnh töông 
töï nhö ôû phaàn baùn  saûn phaåm ñaõ neâu ôû treân. 
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CHÖÔNG VII 

SOÅ KEÁ TOAÙN – KYÕ THUAÄT GHI SOÅ KEÁ TOAÙN 

7.1 Soå keá toaùn  

7.1.1. Khaùi nieäm 

Soå keá toaùn laø caùc tôø soå theo moät maãu nhaát ñònh duøng ñeå ghi cheùp caùc nghieäp vuï 
kinh teá phaùt sinh theo ñuùng phöông phaùp keá toaùn treân cô sôû soá lieäu cuûa chöùng töø goác. 

7.1.2. Phöông phaùp ghi soå – söûa soå 

− Môû soå: Ñaàu kyø keá toaùn phaûi môû soå keá toaùn vaø ghi soá dö ñaàu kyø vaøo taøi khoaûn. 

− Ghi soå: Ghi caùc nghieäp vuï kinh teá phaùt sinh treân cô sôû cuûa caùc chöùng töø goác. 

− Khoùa soå: Cuoái kyø keá toaùn phaûi khoùa soå, khoùa soå keá toaùn laø tìm ra soá dö cuoái kyø. 

+ Phöông phaùp caûi chính 

+ Phöông phaùp ghi boå sung 

+ Phöông phaùp ghi soá aâm 

 7.2 hình thöùc soå keá toaùn 

7.2.1. Hình thöùc soå keá toaùn: Nhaät kyù soå caùi 

Hình thöùc nhaät kyù – soå caùi, hình thöùc naøy ñöôïc söû duïng phoå bieán taïi caùc ñôn vò coù 
qui moâ nhoû, nghieäp vuï phaùt sinh ít. Trong hình thöùc naøy caáu truùc cuûa nhaät kyù – soå caùi 
ñöôïc thieát laäp nhaèm ghi cheùp nghieäp vuï phaùt sinh theo thöù töï thôøi gian vaø theo heä 
thoáng vaø caáu truùc caùc soå chi tieát ñöôïc thieát laäp nhaèm ghi cheùp chi tieát caùc noäi dung maø 
nhaät kyù – soå caùi khoâng theå ghi cheùp ñöôïc. Trình töï ghi cheùp ñöôïc thöïc hieän nhö sau: 

Haøng ngaøy, caên cöù chöùng töø goác hoaëc baûng toång hôïp chöùng töø goác ghi vaøo nhaät 
kyù – soå caùi, sau ñoù cuõng caên cöù caùc chöùng töø naøy ghi vaøo caùc soå chi tieát. 

Cuoái thaùng, khoùa soå, sau ñoù caên cöù caùc soå chi tieát laäp baûng toång hôïp chi tieát, ñoái 
chieáu soá lieäu cuûa baûng toång hôïp chi tieát vôùi soá lieäu cuûa caùc taøi khoaûn trong soå caùi phaûi 
khôùp ñuùng vôùi nhau. 

7.2.2. Hình thöùc keá toaùn: Nhaät kyù chung 
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Hình thöùc nhaät kyù chung - Ñaây laø hình thöùc soå keá toaùn söû duïng caùc loaïi soå nhaät 
kyù chung, nhaät kyù ñaëc bieät, soå caùi vaø caùc soå chi tieát. Caáu truùc cuûa caùc nhaät kyù ñöôïc 
thieát laäp laø nhaèm ghi cheùp nghieäp vuï kinh teá theo thöù töï thôøi gian, caáu truùc cuûa soå caùi 
laø nhaèm ghi cheùp nghieäp vuï theo heä thoáng vaø caáu truùc caùc soå chi tieát laø ñeå ghi chi tieát 
caùc nghieäp vuï. Trình töï ghi cheùp ñöôïc thöïc hieän nhö sau: 

Haøng ngaøy, caên cöù chöùng töø goác ghi vaøo nhaät kyù chung hoaëc ghi vaøo nhaät kyù ñaëc 
bieät, caên cöù caùc nhaät kyù ghi vaøo soå caùi, sau ñoù caên cöù chöùng töø goác ghi vaøo caùc soå chi 
tieát coù lieân quan. 

Cuoái thaùng, caên cöù caùc soå chi tieát laäp caùc baûng toång hôïp chi tieát, sau ñoù ñoái chieáu 
baûng toång hôïp chi tieát vôùi caùc taøi khoaûn töông öùng trong soå caùi, soá lieäu cuûa chuùng phaûi 
khôùp ñuùng vôùi nhau. 

7.2.3. Hình thöùc soå keá toaùn: Chöùng töø ghi soå 

Hình thöùc chöùng töø ghi soå laø hình thöùc soå keá toaùn söû duïng trong caùc doanh nghieäp 
coù nhieàu nghieäp vuï phaùt sinh, söû duïng nhieàu taøi khoaûn vaø coù nhieàu nhaân vieân keá toaùn. 
Hình thöùc naøy bao goàm caùc loaïi soå: soå ñaêng kyù chöùng töø ghi soå, soå caùi, caùc soå hoaëc theû 
chi tieát. Caáu truùc cuûa soå ñaêng kyù chöùng töø ghi soå ñöôïc thieát laäp nhaèm vaøo vieäc ñaêng kyù 
nghieäp vuï phaùt sinh theo thôøi gian, quaûn lyù chöùng töø ghi soå vaø kieåm tra ñoái chieáu vôùi 
baûng caân ñoái phaùt sinh. Caáu truùc cuûa soå caùi laø nhaèm ghi cheùp caùc nghieäp vuï theo heä 
thoáng (theo taøi khoaûn toång quaùt). Caáu truùc soå chi tieát nhaèm ghi chi tieát caùc noäi dung maø 
soå toång hôïp khoâng theå ghi cheùp ñöôïc. Trình töï ghi soå ñöôïc thöïc hieän nhö sau: 

Haøng ngaøy, caên cöù chöùng töø goác hoaëc baûng toång hôïp chöùng töø goác laäp chöùng töø 
ghi soå, caên cöù chöùng töø ghi soå ñeå ghi vaøo soå ñaêng kyù chöùng töø ghi soå, sau ñoù duøng 
chöùng töø ghi soå naøy ghi vaøo soå caùi. Ñoàng thôøi caên cöù chöùng töø goác ghi vaøo caùc soå chi 
tieát lieân quan. 

Cuoái thaùng, khoùa soå, caên cöù caùc soå chi tieát laäp saùc baûng toång hôïp chi tieát ñeå ñoái 
chieáu vôùi caùc taøi khoaûn trong soå caùi. Caên cöù soå caùi laäp baûng caân ñoái phaùt sinh. Ñoái 
chieáu baûng caân ñoái soá phaùt sinh vôùi soå ñaêng kyù chöùng töø ghi soå, soá lieäu giöõa caùc soå ñoái 
chieáu phaûi khôùp ñuùng vôùi nhau. 

7.2.4. Hình thöùc soå keá toaùn: Nhaät kyù chöùng töø 

Hình thöùc nhaät kyù – chöùng töø laø hình thöùc coù nhieàu öu ñieåm nhaát trong ñieàu kieän 
keá toaùn thuû coâng, ñöôïc aùp duïng roäng raõi trong caùc doanh nghieäp lôùn coù nhieàu nghieäp 
vuï vaø nhieàu nhaân vieân keá toaùn coù trình ñoä cao. Hình thöùc naøy bao goàm caùc soå saùch 
sau: nhaät kyù – chöùng töø, baûng keâ, soå caùi, soå chi tieát. 
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Caáu truùc cuûa nhaät kyù – chöùng töø ñöôïc thieát laäp duøng ñeå ghi cheùp caùc nghieäp vuï 
phaùt sinh theo veá coù cuûa taøi khoaûn, noù keát hôïp giöõa keá toaùn toång hôïp vôùi keá toaùn chi 
tieát, giöõa ghi thöù töï thôøi gian vôùi ghi theo heä thoáng, giöõa keá toaùn haøng ngaøy vôùi yeâu 
caàu toång hôïp caùc chæ tieâu. Soå caùi laø ñeå ghi theo heä thoáng vaø soå chi tieát laø ñeå ghi caùc chi 
tieát nghieäp vuï. Trình töï ghi soå ñöôïc thöïc hieän nhö sau: 

Haøng ngaøy, caên cöù chöùng töø goác ghi tröïc tieáp vaøo nhaät kyù – chöùng töø, baûng keâ vaø 
soå chi tieát coù lieân quan hoaëc caên cöù chöùng töø goác ghi vaøo baûng keâ ñeå cuoái thaùng ghi 
vaøo nhaät kyù – chöùng töø. 

Cuoái thaùng, khoùa soå, laáy soá toång coäng treân nhaät kyù chöùng töø ghi vaøo soå caùi, caên 
cöù soå chi tieát laäp baûng toång hôïp chi tieát, ñoái chieáu baûng vôùi caùc taøi khoaûn trong soå caùi. 
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